Monika Baranska Bedzin dn, 11.03.2006

ul. Piastdw 23
42-500 Bedzin

Pan
mgr Edward Kubiak
Dyrektor Spétki z 0.0

"BARTEX"

ul. Braci Mieroszewskich
41-200 Sosnowiec

Szanowny Panie Dyrektorze

Jestem zainteresowana pracg wymieniong w ogtoszeniu
zamieszczonym w "Gtosie Sosnowca" z dnia 05.03.2006 r. Zgtaszam swojgq
kandydature na stanowisko sekretarki - asystentki.

Posiadam odpowiednie wyksztatcenie zdobyte w Szkole Sekretarek
i Asystentek w Katowicach oraz 5-miesieczng praktyke zawodowg w Elektrowni
"Bedzin".

Biegle pisze na maszynie, obstuguje komputer iinne urzagdzenia
biurowo.

Jestem osobg mtodg, z dobrg aparycjq i dyspozycyjng. tatwo
nawigzuje kontakty z ludzmi, znam reguty savoir-vivru w biurze. Biegle wtadam
jezykiem angielskim i niemieckim.

Jestem przekonana, ze moje profesjonalne przygotowanie czyni mnie
osobg odpowiednig na stanowisko sekretarki - asystentki.

Oczekuje na wiadomos¢ od Panstwa. Kontakt, telefoniczny ze mng jest mozliwy

pod numerem telefonicznym 032 23-34-56 w godzinach 8%-15%

Z powazaniem,

Monika Baranska



